
แนวปฏิบัติการด าเนินโครงการตามแผนปฏิบตัิการ  

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 มหาวิทยาลัยนเรศวร 

 
1. หน่วยงานภายใต้ส านักงานอธิการบดี 

1.1 การขออนุมัติด าเนินโครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี กรณโีครงการงานประจ าตามพันธกิจ (Function Project)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท าบันทึกข้อความขออนุมัติ
ด าเนินโครงการฯ พร้อมแนบเอกสารรายละเอียดโครงการ

ตามแบบฟอร์มขอเสนอโครงการ ฯ (NU-PL-68-002) 

 

2.  

เสนอหัวหน้าหน่วยงานตามล าดับ

พิจารณาเอกสารด าเนินโครงการ  

 3.1 เสนอรองอธิการบดีในก ากับ

หน่วยงานพิจารณาอนุมัติ  
 

YES 

8. กองแผนงานส่งเอกสารกลับหน่วยงาน 

YES 

NO 

NO 

 
7. เสนอ 

อธิการบดีพิจารณาอนุมัติ 
 

NO 

NO 
 

3.2 เสนอรองอธิการบดีในก ากับ

หน่วยงานพิจารณาเอกสารด าเนิน

โครงการ 
 

4. หน่วยงานได้รับเอกสารฯ และด าเนินโครงการ 

YES 

3 

กรณีวงเงินไม่เกิน 2,000,000 บาท กรณีวงเงินตั้งแต่ 2,000,001 บาท 

YES 

4. หน่วยงานเสนอเอกสารไปยังกองแผนงาน 

6. กองแผนงานเสนอเอกสารผู้บริหาร 

 5. กองแผนงานตรวจสอบความ
ถูกต้องของเอกสาร 

 

NO 

YES 

1



 

1.2 การขออนุมัติเปลี่ยนแปลง ยกเลิกโครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี กรณีโครงการงานประจ าตามพันธกิจ (Function Project)  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท าบันทึกข้อความขออนุมัติ
เปลี่ยนแปลง ยกเลิกโครงการฯ พร้อมแนบเอกสาร
รายละเอียดโครงการตามแบบฟอร์มขอเสนอโครงการ ฯ 
(NU-PL-68-002) 
1.  

 

2.  

เสนอหัวหน้าหน่วยงานตามล าดับ

พิจารณาเอกสารโครงการ  
 

 2.1 เสนอรองอธิการบดีในก ากับ

หน่วยงานพิจารณาอนุมัติ  
 

YES 

7. กองแผนงานส่งเอกสารกลับหน่วยงาน 

 

2.2  

เสนอรองอธิการบดีในก ากับหน่วยงาน

พิจารณาเอกสารเปลี่ยนแปลง  

ยกเลิกโครงการ 

3. หน่วยงานได้รับเอกสารฯ และท าขออนุมัติ
ด าเนินโครงการ 

YES 

กรณีวงเงินไม่เกิน 2,000,000 บาท กรณีวงเงินตั้งแต่ 2,000,001 บาท 

2 

YES 

YES 

NO 

NO 

NO 

 
6. เสนอ 

อธิการบดีพิจารณาอนุมัติ 
 

3. หน่วยงานเสนอเอกสารไปยังกองแผนงาน 

5. กองแผนงานเสนอเอกสารผู้บริหาร 

 4. กองแผนงานตรวจสอบความ
ถูกต้องของเอกสาร 

 

YES 

NO 

2



  

1.3 การขออนุมัติบรรจุโครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี กรณีโครงการงานประจ าตามพันธกิจ (Function Project)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท าบันทึกข้อความขออนุมัติบรรจุ
โครงการฯ พร้อมแนบเอกสารรายละเอียดโครงการตาม
แบบฟอร์มขอเสนอโครงการ ฯ (NU-PL-68-002) 

 

2.  

เสนอหัวหน้าหน่วยงานตามล าดับ

พิจารณาเอกสารบรรจุโครงการ  
 

 3. เสนอรองอธิการบดีในก ากับ

หน่วยงานพิจารณาเอกสาร  

4. หน่วยงานเสนอเอกสารไปยังกองแผนงาน 

YES 

8. กองแผนงานส่งเอกสารกลับหน่วยงาน  
 

YES 

YES 

NO 

NO 

 
7. เสนอ 

อธิการบดีพิจารณาอนุมัติ 
 

NO 

NO 

6. กองแผนงานเสนอเอกสารผู้บริหาร 

 5. กองแผนงานตรวจสอบความ
ถูกต้องของเอกสาร 

 

YES 

3



 

2. หน่วยงานระดับคณะ/วิทยาลัย 

2.1 การขออนุมัติด าเนินโครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท าบันทึกข้อความขออนุมัติ
ด าเนินโครงการฯ พร้อมแนบเอกสารรายละเอียดโครงการ
ตามแบบฟอร์มขอเสนอโครงการ ฯ (NU-PL-68-002) 

 

2.  

เสนอหัวหน้าหน่วยงานตามล าดับ

พิจารณาเอกสารด าเนินโครงการ  
 

 

3.1  

เสนอคณบดี/ผู้อ านวยการวิทยาลัย

พิจารณาอนุมัติ  
 

YES 

8. กองแผนงานส่งเอกสารกลับหน่วยงาน 

YES 

NO 

NO 

 
7. เสนอ 

อธิการบดีพิจารณาอนุมัติ 
 

NO 

NO 
 

3.2  

เสนอคณบดี/ผู้อ านวยการวิทยาลัย

พิจารณาเอกสารด าเนินโครงการ 
 

4. หน่วยงานได้รับเอกสารฯ และด าเนินโครงการ 

YES 

3 

กรณีวงเงินไม่เกิน 800,000 บาท กรณีวงเงินตั้งแต่ 800,001 บาท 

4. หน่วยงานเสนอเอกสารไปยังกองแผนงาน 

YES 

6. กองแผนงานเสนอเอกสารผู้บริหาร 

 5. กองแผนงานตรวจสอบความ
ถูกต้องของเอกสาร 

 

YES 

NO 

4



 

2.2 การขออนุมัติเปลี่ยนแปลง ยกเลิกโครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท าบันทึกข้อความขออนุมัติ
เปลี่ยนแปลง ยกเลิกโครงการฯ พร้อมแนบเอกสาร
รายละเอียดโครงการตามแบบฟอร์มขอเสนอโครงการ ฯ 
(NU-PL-68-002) 
2.  

 

2.  

เสนอหัวหน้าหน่วยงานตามล าดับ

พิจารณาเอกสารโครงการ  
 

 

2.1  

เสนอคณบดี/ผู้อ านวยการวิทยาลัย

พิจารณาอนุมัติ  
 

YES 

7. กองแผนงานส่งเอกสารกลับหน่วยงาน 

 
6. เสนอ 

อธิการบดีพิจารณาอนุมัติ 
 

 

2.2  

เสนอคณบดี/ผู้อ านวยการวิทยาลัย

พิจารณาเอกสารเปลี่ยนแปลง ยกเลิก

โครงการ 

3. หน่วยงานได้รับเอกสารฯ และท าขออนุมัติ
ด าเนินโครงการ 

YES 

กรณีวงเงินไม่เกิน 800,000 บาท กรณีวงเงินตั้งแต่ 800,001 บาท 

2 

YES 

YES 

NO 

NO 

NO 

3. หน่วยงานเสนอเอกสารไปยังกองแผนงาน 

 4. กองแผนงานตรวจสอบความ
ถูกต้องของเอกสาร 

 

YES 

NO 

5. กองแผนงานเสนอเอกสารผู้บริหาร 

5



2.3 การขออนุมัติบรรจุโครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท าบันทึกข้อความขออนุมัติบรรจุ
โครงการฯ พร้อมแนบเอกสารรายละเอียดโครงการตาม
แบบฟอร์มขอเสนอโครงการ ฯ (NU-PL-68-002) 

 

2.  

เสนอหัวหน้าหน่วยงานตามล าดับ

พิจารณาเอกสารบรรจุโครงการ  
 

 

3.  

เสนอคณบดี/ผู้อ านวยการวิทยาลัย

หน่วยงานพิจารณาเอกสาร  
 

4. หน่วยงานเสนอเอกสารไปยังกองแผนงาน 

YES 

8. กองแผนงานส่งเอกสารกลับหน่วยงาน 
 

YES 

YES 

NO 

NO 

 

7. เสนอ 
อธิการบดีพิจารณาอนุมัติ 

 

NO 

NO 

6. กองแผนงานเสนอเอกสารผู้บริหาร 

 5. กองแผนงานตรวจสอบความ
ถูกต้องของเอกสาร 

 

YES 

6



 

3. การติดตามและประเมินผลโครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ........ มหาวิทยาลัยนเรศวร 

 

1. กองแผนงานแจ้งเวียนแบบฟอร์มติดตามและประเมินผล
โครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ..... 
มหาวิทยาลัยนเรศวร (รอบ 6 เดือน , รอบ 12 เดือน)  

 

3.  

เสนอหัวหน้าหน่วยงานตามล าดับ

พิจารณาเอกสารรายงานผล 

(รอบ 6 เดือน และ 12 เดือน)  
 

4. หน่วยงานส่งเอกสารรายงานผลการด าเนินงาน
ตามแผนปฏิบัติการประจ าปีฯ  มายังกองแผนงาน 

NO 

2. หน่วยงานจัดท ารายงานผลการด าเนินโครงการตาม
แบบฟอร์ม ฯ (รอบ 6 เดือน , รอบ 12 เดือน)  

5. กองแผนงานสรุปรายงานผลการด าเนินงานตาม
แผนปฏิบัติการประจ าปีฯ ภาพรวมของมหาวิทยาลัย 

(รอบ 6 เดือน และรอบ 12 เดือน) 

6. น าเสนอท่ีประชุม 

คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย 

(รอบ 6 เดือน และ 12 เดือน)  
 

7. น าเสนอท่ีประชุม 

คณะกรรมการสภามหาวิทยาลัย 

(รอบ 6 เดือน และ 12 เดือน)  
 

YES 

8. กองแผนงานประชาสัมพันธ์มติที่ประชุม

คณะกรรมการบริหารและสภามหาวิทยาลัย                

ผ่านเว็บไซต์กองแผนงานงาน 
  

7


